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. Administrasi Umum Perangkat Daerah
- Belanja Makanan dan Minuman Rapat
: SKPD Kecamatan Boja

. 2026

A. IDENTIFIKASI KEBUTUHAN

1. LATAR BELAKANG . Dalam sistem penyelenggaraan pelayanan
perkantoran pada pemerintah daerah, kegiatan pelayanan
penyediaan makan minum perangkat daerah sangatlah penting
dan dibutuhkan dalam mendukung kelancaran pelayanan
kepada Kepala Daerah serta tamu Kepala Daerah dan kegiatan-
kegiatan pada suatu Instansi dalam lingkup kedinasan dimana
membutuhkan pelayanan dan fasilitas yang prima dan memadai

pada penyediaan makan dan minum

Untuk mewujudkan kondisi yang demikian maka

administrasi

periu didukung

adanya kerjasama antara penyedia jasa konsumsi/katering untuk
memenuhi kebutuhan penyediaan makanan dan minuman serta
kebutuhan/kelengkapan lainnya agar pelayanan dan pemenuhan
dalam kegiatan pelayanan penyediaan makan dan minum dapat
selalu terpenuhi saat dibutuhkan dengan segera dengan tetap

meperhatikan tingkat kebutuhan.

2. MAKSUD DAN TUJUAN : a. Maksud :
- Menunjang kebutuhan penyediaan makanan dan minuman
serta kebutuhan lainnya yang berkaitan dengan pelayanan

3. SASARAN

4. RUANG LINGKUP

KEGIATAN

yang baik pada kegiatan dimaksud.

- Bagi penyedia jasa yang menangani pemenuhan kegiatan

penyediaan makanan dan minuman

agar dapat

melaksanakan tugasnya sesuai dengan ketentuan dan
syarat yang berlaku serta mengutamakan pelayanan yang

baik.
b. Tujuan :

- Meningkatkan Terpenuhinya segala bentuk pelayanan dan
kebutuhan dalam penyediaan makanan dan minuman

dilingkungan Kantor Kecamatan Boja.

- Tersedianya kebutuhan penyediaan makan dan minuman
dan komponen pendukungnya sehingga dapat mendukung

kelancaran tugas pemerintahan/kedinasan.

Terciptanya pemenuhan kebutuhan makanan dan minuman
dilingkungan Kantor Kecamatan Boja serta terfasilitasinya
kebutuhan lainya yang meliputi pemenuhan makan & minum
pada rapat-rapat pimpinan ataupun kedinasan lainnya.

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Lingkup pekerjaan yang akan dilaksanakan meliputi Pengadaan



5. KELUARAN :  Terpenuhi dan terfasilitasinya kebutuhan kegiatan Makanan dan
Minuman Rapat dilingkup Kecamatan Boja Kabupaten Kendal.

6. NAMA DAN ORGANISASI: Nama organisasi yang menyelenggarakan/ melaksanakan

PENGADAAN pengadaan barang :
e KIL/D/I : Pemerintah Daerah Kabupaten Kendal
e SKPD : Kecamatan Boja
e PA : Sunarto, S.Sos.
¢ PPK : Sunarto, S.Sos.

B. PENETAPAN BARANG/JASA

1. Jenis Pengadaan : Barang/Jasa
2. Klasifikasi Usaha -

C. CARA PENGADAAN BARANG/JASA

1. Pelaksanaan Pengadaa : Penyedia.
2. Metode Pemilihan : Pengadaan Epurchasing
Penyedia

D. JADWAL PENGADAAN BARANG/JASA

1. JANGKA WAKTU g Jangka waktu pelaksanaan Belanja Makanan dan
PELAKSANAAN Minuman Rapat adalah 7 (tujuh) hari kalender, terhitung
PEKERJAAN sejak Surat Perintah Kerja (SPK) ditandatangani. Jangka

waktu pemeliharaan hasil pekerjaan dari Serah terima
ertama_sampai dengan penyerahan terakhir.
Pemesanan 1 (satu) hari

Pengiriman 1 (satu) hari

Serah terima hasil pekerjaan | 1 (satu) hari

2. WAKTU PELAKSANAAN : Untuk waktu pelaksanaan kegiatan ini dilaksanakan pada

KEGIATAN YANG pada Januari s/d Desember 2026
DIPERLUKAN
E. ANGGARAN PENGADAAN BARANG/JASA.
1. SUMBER PENDANAAN a. Sumber dana yang diperlukan untuk Pekerjaan Belanja

Makan dan Minuman Rapat ini dibiayai dari APBD
Kabupaten Kendal Tahun Anggaran 2026 pada
Kecamatan Boja.

b. Anggaran yang disiapkan untuk Pengadaan Belanja
Makan dan Minuman Rapat sebesar Rp. 83.075.000
(Delapan puluh tiga juta tujuh puluh lima ribu rupiah)
pada Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)
Kegiatan Belanja Makanan dan Minuman Rapat
dengan kode rekening
7.01.01.2.06.0009.5.1.02.01.001.0052.

Demikian Perencanaan Pengadaan Belanja Makanan dan Minuman Rapat ini dibuat untuk
dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.




